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Aikataulu

* Loppuraportti tulee jattaa 2 kk kuluttua hankkeen paattymisesta.

* Esimerkiksi jos hankekausi on 1.9.2020-31.12.2022 (24+4 kk), loppuraportin
viimeinen jattopaiva on 28.2.2023.

* Tarkista oman hankkeesi raportointiaikataulu hankesopimuksesta ja
mahdollisista sopimusmuutoksista!
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Loppuraportoinnin tyokalut

Learning, Teaching and Training Activities Special Costs Budget Reports

* Mobility Tool+ -raportointialusta
Beneficiary Reports

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

Intenim/Progress Repaort (2) Final Beneficiary Report (0)

e Erasmus+ Projects Results Platform
Final Beneficiary Report

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
pl US/p rO|eCtS/ Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Loppuraportoinnin ohjeet:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/strategisen-kumppanuushankkeen-ka2-
hallinnointi-2014-2020-myonnetyt-hankkeet

by Raportointi- ja Mobility Tool+ -ohjeet

KA2 Mobility Tool+ tekninen tayttoohje (pdf, 2.11 MB) Mikali hankkeessa on syntynyt Force
KA2 Viliraportointiohjeet 12.5.2021 (pdf, 2.01 MB) Majeure —kuluja, katso myos ohje

i .. e FM-kulujen raportointiin KA2-
Sopimusmuutosohjeistus (paivitetty 10.5.2021) (pdf, 722.74 KB) hallintosivuilla
Loppuraportointiohjeistus KA2 2021 (pdf, 1.05 MB)

Virtuaalisten KA2 toimintojen raportointi Mobility Toolissa (versio 25.11.2021)

(pdf, 1.21 MB)
/‘4\

Erasmus+ Project Results Platform -ohje (pdf, 293.08 KB)


https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/strategisen-kumppanuushankkeen-ka2-hallinnointi-2014-2020-myonnetyt-hankkeet

Yleista Mobility Tool+

O Tiedot raportointikaudella toteutuneesta tukeen oikeuttavasta toiminnasta viedaan
N Mobility Tool+ -alustalle

Ohjeita raportin tayttamiseen seka talous- ja muiden tietojen syottamiseen loytyy
verkkopalvelustamme: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/strategisen-
kumppanuushankkeen-ka2-hallinnointi
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A\ MT+ osoitteessa: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

e o,


https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/strategisen-kumppanuushankkeen-ka2-hallinnointi
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

Yleista loppuraportista (1)

Loppuraportti on partneriryhman laadullinen kuvaus hankkeen toiminnoista, eri
vaiheista ja mahdollisista muutoksista peilattuna hakemukseen silla tasolla, etta
ulkopuolinen voi saada selkean kuvan hankkeen toiminnasta > raportoi kaikki
hankkeen toiminnot riippumatta siita onko niihin saatu E+ rahoitusta vai ei

— anna kokonaiskuva toiminnasta

Raportoinnin lahtokohtana on hakemus/sopimus

Jokainen hanke toimittaa vain yhden loppuraportin. Koordinaattorin tehtavana
on tietojen keraaminen partnereilta.

Raportti kuvaa koko hankkeen etenemista ja saavutuksia — ei pelkastaan

koordinaattorin tekemaa tyota
/-6\

Liitteet taydentavat raportin tietoja



Yleista loppuraportista (2)

Loppuraportointi tapahtuu sahkdisena MT+ raportointialustalla seka sisallén etta
talouden osalta

Raportointikausi kattaa koko hankkeen toimintakauden

Raportti tehdaan hankkeen tyokielella

Hankkeen sisaltd arvioidaan ja pisteytetaan ulkopuolisen arvioijan toimesta.
Hankkeen talous arvioidaan kansallisessa toimistossa

Osaan hankkeista tullaan loppuraportin arviointivaiheessa tekemaan
tarkastuskaynti tai pyydetaan tarkempia dokumentteja talousraporttiin liittyen.
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Force majeure -lomake I6ytyy KA2-hallintosivulta:
. https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/strategisen-
FO rce m aj e u re —ku I ut ( F M ) kumppanuushankkeen-ka2-hallinnointi-2014-2020-
myonnetyt-hankkeet#anchor-force-majeure--ohjeet-
kaynnissa-oleville-hankkeille

HUOM! Tee Force Majeure —anomus ennen loppuraportin jattamista!

Keraa tieto ja dokumentaatio syntyneista todellisista kuluista = kokonaiskuva syntyneista
kustannuksista kaikkien partnereiden osalta

Selvita ensin korvaako vakuutus tai lentoyhtio/matkatoimisto kuluja tai voiko matkoja siirtaa
myohaisemmaksi ajankohdaksi

Kuluista, joita muut tahot eivat korvaa, voi toimittaa force majeure -lomakkeen kansalliselle
toimistolle. Yksi lomake/peruuntunut toiminto (koordinaattori ilmoittaa samalla lomakkeella
kaikkien partnereiden ko. tapahtumaa koskevat kulut)

Kansallinen toimisto kasittelee FM-anomuksen ja ilmoittaa hyvaksyttavan summan.

Taman jalkeen kulut voi raportoida (tai korjata jo aiemmin syotetyn tiedon) Mobility Tooliin
kansallisen toimiston hyvaksyman FM-kulun mukaiseksi.

Huomioi, etta force majeure -kuluista huolimatta hankkeen kokonaisbudjetti ei voi
suuremmaksi kuin mita alun perin myonnetty tuki on 8


https://www.oph.fi/fi/uutiset/2020/koronaviruksen-vaikutukset-erasmus-ja-euroopan-solidaarisuusjoukot-ohjelmiin
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/strategisen-kumppanuushankkeen-ka2-hallinnointi-2014-2020-myonnetyt-hankkeet#anchor-force-majeure--ohjeet-kaynnissa-oleville-hankkeille
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(2) Project summary

Loppuraporttiin viedaan paivitetty hankekuvaus paattyneesta hankkeesta (=summary of the completed
project)

* Hankekuvaus julkaistaan Erasmus+ Project Results -hanketietokannassa ja sita voidaan kayttaa myos muihin
kansallisen toimiston tai komission viestintatarkoituksiin

e Kuvaus toimii myos hankkeen ja oman organisaatiosi markkinointitekstina

* Panosta kuvaustekstiin! Tee kuvauksesta mahdollisimman selkea, kiinnostava ja konkreettinen. Luetuta
teksti vaikka oppilaitoksesi viestinnasta vastaavalla henkil6lla. Kayta kokonaisia lauseita.

e Jaa kuvaus seuraavien otsikoiden/aiheiden alle:

Tausta/Background: Hankkeen tausta ja konteksti, miksi hanketta haettiin? Muista paivittaa

Ketkd mukana? hankekuvaus
ennen raportin
Tavoitteet/Objectives: Mita hankkeella haluttiin saavuttaa? jattamista!

Toteutus/Implementation: Kuvaus keskeisistd toiminnoista mitd hankkeessa on tehty

Lopputulos/Results: Mita on saatu aikaan: tulokset ja tuotokset seka vaikuttavuus ja hyodyt kayttdjille
ja kohderyhmille. Pohdi myos pitkan ajan vaikutuksia ja hyotyja
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(3) Description of the project (1)

Kuvaa hankkeen konkreettisia saavutuksia ja tuloksia (tuotteiden, levitystilaisuuksien ja opinto- ja

koulutustilaisuuksien kuvaus tulee omaan kohtaansa).

- Saavutettiinko hankkeen alkuperaiset tavoitteet?

- Saatiinko aikaiseksi jotain sellaista mita ei hankkeen alkuperaisessa
tavoitteenasettelussa ollut?

- Jos kaikkia asetettuja tavoitteita ei saavutettu, niin kerro miksi ei — mita mahdollisia
haasteita/esteita tavoitteiden saavuttamisessa ilmeni hankkeen aikana?

* Kuvaa tassa myods pienimuotoisen materiaalin tuottamista, jos hankkeessa ei tehty
varsinaisia tuotteita (=intellectual output).

Hankkeen innovatiivisuus: mita uutta hankkeessa on tehty/saatu aikaiseksi verrattuna
aiempaan kehittamistyohdn/hankkeisiin?

*) jos hankkeessa mukana muita toimijoita esim. paikallis —ja / tai alueviranomaisia,

kuvatkaa sita miten heidan tuki auttoi saavuttamaan vaikutuksia
/‘n\



(3) Description of the project (2)

Hankkeen painopisteet:

* Mihin painopisteisiin hanke on liittynyt (voit valita useamman vaihtoehdon,
mutta valitse vain olennaisimmat). Jos valitset eri painopisteet kuin
hakemuksessa, niin kerro miksi.

Hankkeen teemat:

* Mitka olivat hankkeen keskeiset teemat (voit valita useamman vaihtoehdon). Jos
valitset eri teemat kuin hakemuksessa, niin kerro miksi.

/'B\



(3.1.) Participants

* Kuvaa hankkeen kohderyhmia. Miten osallistujat valittiin ja miten heita
osallistettiin hankkeen eri toiminnoissa?

* Tuliko kohderyhmiin muutoksia hankkeen aikana?

* Oliko hankkeessa mukana toimijoita, joilla oli muita vahemman mahdollisuuksia
osallistua (fewer opportunies)? Kuvaa mihin ja miten he osallistuivat.

* Arvioi kuinka moni osallistui hankkeen paikallisiin aktiviteetteihin esim.
opettajat, opiskelijat, tydelamanedustajat ym. ja kuvaa millaisiin aktiviteetteihin

he osallistuivat.
/14\



(4) Project management

* Miten varmistitte, etta budjetin seuranta ja ajankayton hallinta hoidettiin
asianmukaisesti hankkeessa (hallinnon nakékulma seurantaan).

e Seuranta (monitoring): Miten hankkeen onnistumista, tavoitteiden toteutumista
ja toiminnan laatua seurattiin ja arvioitiin? Millaisia laadullisia ja maarallisia
mittareita kaytettiin?

* Arviointi (evaluation): Miten arvioitte, missa maarin projekti saavutti tulokset ja
tavoitteet? Mita mittareita kaytit projektin tulosten laadun mittaamiseen?
Millaista arviointitietoa kerattiin? Ketka osallistuivat arviointiin?

* (jos relevanttia:) Kuvaa mahdollisia hanketydssa eteen tulleita haasteita ja
millaisia ratkaisuja niihin [6ydettiin. Millaisia riskienhallintamenetelmia kaytettiin

(esim. konfliktien ratkaiseminen ym.)?
/15\



(5) Implementation

e Kuvaa hankkeen toimintoja (tyosuunnitelmaa), myos millaisia toimintoja
rahoitettiin hankkeen hallinto ja toteutus —budjettiluokasta.

* Kuvaa hankkeen toteutukseen valittuja menetelmia ja kokonaiskuvaa
tyoskentelyprosessista.

* Kuvaa partneriyhteistyota ja partnereiden roolia hankkeessa. Millaista osaamista
partnerit toivat yhteiseen kehittamistydhon? Mita opittiin toisilta?

* Kuvaa yhteistyota partnereiden kanssa. Mita parantaisitte, jos toteuttaisitte
vastaavan hankkeen tulevaisuudessa?

* Kuvaa toiminnan kohderyhmia.

/16\



(5.1.)Transnational project meetings

HUOM! Hankekokousten kuvaukset paivitetaan
 Kuvaa hankekokouksia: MT+:n Transnational project meetings —valilehdella.

* kokousten tavoitteet/keskeiset sisallot

e Osallistujat

* Miten kokoukset tukivat hankkeen toteuttamista?
* Mahdolliset muutokset

* Virtuaalisena toteutetuista hankekokouksista on hyva vieda keskeiset

tyokokoukset Mobility Tooliin.



HUOM! Tuotteiden kuvaukset paivitetaan MT+:n
Intellectual Output —valilehdella.

(5.2.) Intellectual outputs

Kuvaa hankkeessa tehtyja tuotteita/tuotoksia (opetusmateriaali,
opetussuunnitelma, selvitykset, raportit, tyokalut tms.): sisalto, kayttotarkoitus,
hyodyt kayttdjille/kohderyhmille, siirrettavyys ja kdayttoonotto jne.

* Mikali tuotteet eivat toteutuneet hankesuunnitelman mukaisina, kerro miksi.

e Kayta tuotteiden kuvauksessa samoja nimia kuin hakemuksessa/sopimuksessa
mainitut.

* Jos tuotteet loytyvat verkkosivuilta, liita mukaan osoite ja mahdolliset salasanat.

* Tuotteet tulee myos ladata Erasmus+ Project Results -hanketietokantaan

/B\



HUOM! Levitystapahtumien kuvaukset paivitetaan
MT+:n Multiplier events —valilehdella.

(5.3.) Multiplier events

Kuvaa jarjestettyja levitystapahtumia:

* sisaltd — kuvaa sisaltoa riittavasti, jotta sen hyotya levityksen kannalta voi arvioida
e osallistujat

* keskeiset tulokset ja mahdollinen osallistujapalaute

Miten tilaisuudet ovat tukeneet tulosten ja tuotteiden levitysta?

Mainitse myods mihin tuotteeseen/tuotteisiin (intellectual output) tapahtuma on
liittynyt.

Mikali levitystilaisuudet eivat toteutuneet hankesuunnitelman mukaisina, kerro
miksi.

Jos tilaisuuksien materiaali on saatavilla sahkdisesti, liita mukaan verkkosivujen
osoite. 19




(5.4.) Learning/teaching/training activities

e Kuvaa jarjestettyja opinto- ja koulutustilaisuuksia:
Tapahtumien keskeinen sisalto ja toteutus — kuvaa riittavan tarkasti

*  Tapahtumien suunnittelu ja valmistelu (myos esim. opiskelijoiden valinta ja valmistautuminen
liikkuvuuteen)

HUOM! Opinto- ja koulutustilaisuuksien
kuvaukset (Activity Description)
. Osaamisen tunnistamisen ja tunnustamisen kaytannot paivitetddanMT+:n Learning/teaching/training

activities —valilehdella.

*  Osallistujat (opettajat ja/tai opiskelijat) ja heiddn roolinsa

*  Tulokset ja arviointi (mm. osallistujien palaute)
* Miten tilaisuudet tukivat hankkeen tavoitteiden toteutumista?
* Kuvaa myos tyoskentelya opiskelijoiden/oppilaiden kanssa virtuaalisesti/omassa oppilaitoksessa

* Ovatko toiminnot olleet suunnitelman mukaisia (sisaltd, maarat)? Jos on muutoksia, kuvaa millaisia
muutoksia on tehty ja miksi?

* Ohjelmat tms. tulee liittaa osaksi raporttia

20




(6) FO"OW up: Mika muuttui? Vaikutukset eri tasoilla?
(6.1.) Impact

Kuvaa hankkeen hyotyja ja vaikutuksia partnereihin ja muihin hankkeeseen
osallistuneisiin tahoihin.

Kuvaa hankkeen kohderyhmia ja sidosryhmia. Miten ne ovat ottaneet hankkeen
tulokset/tuotteet kayttoon ja miten he ovat hyotyneet hankkeesta ja sen
tuloksista?

Kuvaa hankkeen todennettuja ja/tai potentiaalisia vaikutuksia paikallisesti,
alueellisesti ja EU-/kv-tasolla. Millaiset laadulliset ja maaralliset mittarit
todentavat vaikutuksia?

Miten hanke on edistanyt valitun/valittujen painopisteiden mukaisia tavoitteita?
Arvioi miten hyvin hanke on pystynyt tuottamaan niita vaikutuksia ja hyotyja

mita hankesuunnitelmassa tavoiteltiin.
/n\
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http://www.erasmusplus.org.uk/impact-and-evaluation

(6.2.) Dissemination and Use of Projects Results

* Kuvaa levityksen kohderyhmia partneriorganisaatioissa ja niiden ulkopuolella. Mitka ovat olleet
levityksen kohderyhmat paikallisella/alueellisella/kansallisella/EU-tasolla? Miksi ko.
kohderyhmat valittiin?

* Millaisia levitystoimenpiteita hankkeessa toteutettiin ja millaisia kanavia hyodynnettiin?
* Kerro myos millaista palautetta saatiin kohderyhmilta ja kayttajilta.
* Kuvaa tuotteiden/tuotosten saatavuutta.

* Miten on varmistettu, etta hankkeen tulokset ja tuotteet ovat kohderyhmien/loppukayttéjien
saatavilla, myos hankkeen paattymisen jalkeen?

 Mikali tuotteiden saatavuutta on osin rajoitettu, kerro miksi.

* Arvioi, miten hankkeen tuloksia voidaan hyodyntaa muissa hankkeissa tai konteksteissa.

Mit3 ja3 "elamaan”? Kuka kayttda ja miten? /‘\
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(6.3.) Sustainability

* Mitka toiminnot/kaytannot, tulokset ja tuotteet jaavat elamaan
hankerahoituksen paatyttya osallistuvissa organisaatioissa ja niiden
ulkopuolella?

* Miten tulosten/tuotteiden jatkuvuus on varmistettu?

Jatkuvuuden varmistaminen: miten jatketaan tulosten
hyodyntamista? Jatkokehittely?




Liitteet (1)

-~ thic cnnt -~ ™1 ~enrd 4 ~r ~ it "~ | -~ LYY £ 4
n this section, you need to attach adaitional cocument

w

that are mandatory for the completion of the report

Attachments quota usage

Please note that all documents mentioned in section "Checklist” need to be attached here before you submit your form online.
Before submitting your report to the National Agency, please check that:

« All necessary information on your project have been encoded in Mobility Tool+

« The report form has been completed using one of the official languages of the Erasmus+ Programme Countries.

» You have annexed all the relevant documents:

» The Declaration of Honour signed by the legal representative of the beneficiary organisation.

» The necessary supporting documents as requested in the grant agreement.

« you have saved or printed the copy of the completed form for yourself.

» You have uploaded the relevant results on the Erasmus+ Project Results Platform: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

DOWNLOAD Declaration of Hon

List of uploaded files

no uploaded files yet

Add more files Max 10 liitett
Select File Max 10 MB
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Liitteet (2)
* Allekirjoitettu Declaration of Honour

* Tuotteet, elleivat ole saatavilla hankkeen verkkosivuilta/oppimisalustalta tms.
(liita tarvittaessa mukaan salasanat)

* Oppimis- ja koulutustilaisuuksien ohjelmat (jos ei kuvattu jo LTT kuvauksen
vhteydessa tai [6ydy helposti esim. verkkosivuilta)

Talousraportin liitteet:
* Tositteet poikkeuksellisista kuluista (exceptional costs)

* Matkustusdokumentit (matkalippu, matkatoimiston lasku) mikali matka on
kohdistunut muualle kuin partneriorganisaation sijaintipaikkaan ja distance band

on muuttunut verrattuna hyvaksyttyyn budjettiin /-26\



Erasmus+

Erasmus+ -hanketietokanta
levityksen ja kayttoonoton
tukena




Hankkeen tiedot tietokannassa

Hankkeille [ahtee viesti perustietojen siirtymisesta Erasmus+ hanketietokantaan
sopimusvaiheessa

Tietokantaan siirtyy hankkeen englanninkielinen kuvaus
Hankkeen kuvausta (summary) voi muokata vasta loppuraportoinnin yhteydessa

Hankkeen aikana voit lisata hankkeen logon ja www-osoitteen, muita tietoja ei
vOoi muuttaa.

Panosta hankkeen yhteenvedon ja tuotteiden kuvauksiin! Ne ovat hankkeen
kayntikortti muille toimijoille, jotka etsivat tietoa hankkeista ja niiden tuloksista

seka mahdollisista uusista yhteistydkumppaneista.
/'28\



Kirjautuminen hankkeiden alustalle

e Hanketietokannan osoite:

* http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Erasmus+
EU programme for education, training, youth and sport

Home About Erasmus+ ¥ Opportunities ¥ Programme Guide Resources and tools ¥ News m

You are here: Erasmus+ / Projects

Erasmus+ project results

Presenting the details and outcomes of projects funded
under the Erasmus+ programme.

Search for Erasmus+ funded projects
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Kirjautuminen EU Login-tunnuksilla kohdasta Manage my projects

Home About Erasmus+ ¥ Opportunities ¥ Programme Guide Resources and tools = News Projects &

About the Project Results Search project results Priorities 2019-2024 Frequently asked questions

Platform

Search for ongoing or completed
projects funded under Erasmus+.

Erasmus+ supports the 2019-24
priorities of the European
Commission.

Get answers about the projects
results platform and how you can
use it.

Details and outcomes of projects
funded under the Erasmus+
programme.

Projects lists Platform privacy statement Manage my projects Contact points

Download files about all projects Information about the processing Log in as a beneficiary or officer Contact points for any technical
guestions not answered in the

programmes. personal data. FAQ.

from Erasmus+ and former and the protection of your to manage your project.
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OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Kiitos!
Tervetuloa kuulolle webinaariin:

Torstaina 25.8. klo 15-16

Erasmus+ KA2-hankkeen loppuraportoinnin kyselytunti
-erillinen kutsu tulee sahkopostiin.




